MINISTERUL EDUCATIEI $1 CERCETARII : I]S ”

CENTRUL SCOLAR PENTRU EDUCATIE INCLUZIVA SIMLEU SILVANIEI

Nr. 2889/ 14.10.2025 Prezentat in CP din 16.10.2025
Aprobat in CA din 17.10.2025

Director,

Prof. Pavel Florica-Adriana

OPIS Proceduri
2025-2026

PO-09  INTOCMIREA REGULAMENTULUI DE ORDINE all-a 04/09/2025
INTERIOARA

PO-29  EVALUAREA REZULTATELOR INVATARII Sl all-a 3 04/09/2025
MONITORIZAREA TRASEULUI SCOLAR

PO-32  VALIDAREA SITUATIEI SCOLARE LA SFARSITUL all-a 3 04/09/2025
ANULUI SCOLAR

PO-33  COMPLETAREA S FOLOSIREA CATALOGULUI LA all-a 2 04/09/2025
CLASA

PO-42  INSCRIEREA IN INVATAMANTUL PRIMAR PENTRU alll-a 2 06/03/2025
ANUL SCOLAR 2025-2026

PO-46  CONSEMNAREA NOTELOR SI ABSENTELOR iN all-a 2 04/09/2025
CATALOG

PO-59 ACOPERIREA ORELOR DE CURS IN CAZUL ABSENTEI  all-a 2 04/09/2025
NEASTEPTATE A CADRELOR DIDACTICE

PO-63  MONITORIZAREA SEGREGARII SCOLARE IN UNITATEA  all-a 2 10/01/2025
DE INVATAMANT

PO-78  INSTRUIREA PRIVIND PROTECTIA MUNCII all-a 2 04/09/2025

PO-95 ORGANIZAREA S| DESFASURAREA CONCURSULUIDE  all-a 2 04/09/2025

OCUPARE A POSTURILOR DIDACTICE CU PERSONAL
NECALIFICAT 30/60 ZILE

PO-96 INVOIREA PERSONALULUI DIDACTIC all-a 3 04/09/2025
PO-99 ECHIVALARE CREDITE ECTS all-a 2 18/09/2025
PO-112 SEGREGAREA SCOLARA all-a 2 10/01/2025
PO-114 RESTRANGEREA DE ACTIVITATE SI COMPLETAREA all-a 3 08/08/2025

NORMELOR N ANUL SCOLAR 2025-2026



PO-115 REPARTIZAREA PRESCOLARILOR/ELEVILOR INSCRISI alll-a 1 10/01/2025
IN GRUPELE/CLASELE DE INCEPUT DE NIVEL: GRUPA
MICA, CLASA PREGATITOARE, CLASA A V-A, PRIN
DISTRIBUIREA ALEATORIE A ACESTORA IN
FORMATIUNILE DE STUDIU

PO-116 PLATA ORELOR SUPLINITE PENTRU CONCEDII all-a 2 04/09/2025
MEDICALE

PO-124 ORGANIZAREA $I FUNCTIONAREA COMISIEI all-a 1 04/09/2025
PARITARE

PO-125 INTOCMIREA PROIECTULUI SI A PLANULUI DE all-a 2 04/09/2025
INCADRARE A PERSONALULUI DIDACTIC

PO-127 ORGANIZAREA, DESFASURAREA S| EVALUAREA all-a 3 10/01/2025

INSPECTIEI SPECIALE LA CLASA, IN CADRUL
ETAPELOR DE MOBILITATE

PO-128 ACORDAREA TICHETELOR SOCIALE PE SUPORT all-a 3 10/01/2025
ELECTRONIC PENTRU SPRIJIN EDUCATIONAL

PO-133 COMBATEREA DISCRIMINARII IN SALA DE CLASA al-a 3 10/01/2025

PO-140 MECANISMUL DE SEMNALARE ANONIMA A FAPTELOR al-a 2 04/06/2025

DE VIOLENTA SI A SUSPICIUNILOR PRIVIND
CONSUMUL DE DROGURI S| ALTE ABATERI DE LA
NORMELE DE BUNA CONDUITA IN UNITATEA DE
INVATAMANT
PO-147 FUNCTIONAREA COMISIEI PENTRU PREVENIREA SI al-a 2 10/01/2025
COMBATEREA VIOLENTEI, A FAPTELOR DE CORUPTIE

S| DISCRIMINARII IN MEDIUL SCOLAR Sl
PROMOVAREA INTERCULTURALITATII

PO-153 PROCEDBURA-SIMPLIFICATAPENTRUREVIZUIREA at-a o 08/08/2025
OFERTEIDE DISCIPLINE-OPHONALEA(CDS)

General

PO- RAPORTAREA CONTABILA S| FINANCIARA all-a 2 06/08/2025
14.01

Administrativ
PO-ADM-02 SECURITATEA SI SANATATEA IN MUNCA all-a 3 04/09/2025

PO-ADM-27  ACTIVITATEA DE SUPRAVEGHERE VIDEO A al-a 2 07/05/2025
ACTIVITATII DIN UNITATEA DE INVATAMANT,
PRIN INTERMEDIUL SISTEMULUI DE
SUPRAVEGHERE VIDEO

PO-ADM-28  DISTRIBUIREA FRUCTELOR, LAPTELUI SI al-a 1 30/09/2025



Biblioteca

PO-BBL-07

Contabilitate

PO-CTB-01

PO-CTB-05
PO-CTB-09

PO-CTB-17

PO-CTB-35

PO-CTB-44

PO-CTB-46
PO-CTB-51
PO-CTB-58

General
PS-35
PS-38

PS-44

PS-45

PS-46

PS-47

PRODUSELOR LACTATE SI DE PANIFICATIE

ACORDAREA RECHIZITELOR SCOLARE

SISTEMUL NATIONAL DE RAPORTARE
FOREXEBUG — ACCES APLICATIE CAB

ORGANIZAREA S| CONDUCEREA CONTABILITATII

DEPUNEREA DECLARATIEI 112 PRIVIND
OBLIGATIILE DE PLATA A CONTRIBUTIILOR
SOCIALE, IMPOZITULUI PE VENIT $I EVIDENTA
NOMINALA A PERSOANELOR ASIGURATE

CALCULUL, INREGISTRAREA, RAPORTAREA S|
DECONTAREA CONTRIBUTIILOR
ANGAJATORULUI LA FNUASS SI A
INDEMNIZATIILOR PENTRU CONCEDII MEDICALE
CE SE SUPORTA DIN FNUASS

RAPORTAREA SITUATIILOR FINANCIARE N
FOREXEBUG

MODUL DE PLATA A PERSONALULUI CARE FACE
PARTE DIN COMISIILE PENTRU EVALUAREA
NATIONALA, BACALAUREAT, EXAMENUL
NATIONAL DE DEFINITIVARE iN INVATAMANT,
ADMITEREA IN INVATAMANTUL LICEAL
PROFESIONAL SI DUAL

PLATA INSPECTIILOR
ACORDAREA BURSEI TEHNOLOGICE

DECONTAREA ACHIZITIEI DE DISPOZITIVE DE
CORECTIE SPECIALA PENTRU LUCRATORII
CARE FOLOSESC IN MOD OBISNUIT UN
ECHIPAMENT CU ECRAN DE VIZUALIZARE PE O
DURATA SEMNIFICATIVA A TIMPULUI NORMAL
DE LUCRU

CERCETAREA DISCIPLINARA

FORMAREA CONTINUA S| PERFECTIONAREA
PERSONALULUI DIDACTIC

PREVENIREA S| COMBATEREA HARTUIRII PE
CRITERIUL DE SEX, PRECUM SI A HARTUIRII
MORALE LA LOCUL DE MUNCA

INCHEIEREA CONTRACTULUI COLECTIV DE
MUNCA

ASIGURAREA ACCESULUI LA INFORMATIILE
PUBLICE PENTRU PERSOANELE CU
DIZABILITATI

PARASIREA LOCULUI DE MUNCA IN CONTEXTUL

all-a

all-a

all-a

all-a

all-a

all-a

alll-a

all-a
all-a

al-a

all-a

all-a

al-a

al-a

10/01/2025

10/01/2025

06/08/2025
04/09/2025

04/09/2025

13/08/2025

13/02/2025

25/09/2025
10/09/2025
04/09/2025

04/09/2025
04/09/2025

03/04/2025

04/09/2025

21/02/2025

04/09/2025



Secretariat

PO-SCR-04

PO-SCR-05

PO-SCR-09

PO-SCR-11
PO-SCR-17

PO-SCR-18
PO-SCR-19
PO-SCR-21

PO-SCR-22

PO-SCR-26

PO-SCR-38
PO-SCR-40

PO-SCR-41

PO-SCR-42
PO-SCR-42
PO-SCR-43

PO-SCR-45
PO-SCR-47

PO-SCR-49

PO-SCR-53

PO-SCR-57

PO-SCR-57

APARITIEI UNOR PROBLEME DE SANATATE

ELABORAREA CONTRACTELOR DE MUNCA A
PERSONALULUI

EVIDENTA PREZENTEI, INVOIRILOR Sl
CONCEDIILOR

EVALUAREA PERFORMANTEI PERSONALULUI
DIDACTIC SI DIDACTIC AUXILIAR

ACORDAREA VOUCHERELOR DE VACANTA

CONSTITUIREA SI COMPLETAREA DOSARELOR
PERSONALE ALE ANGAJATILOR

ORGANIZAREA CONCURSURILOR DE ANGAJARE
PROGRAMAREA S| EFECTUAREA CONCEDIULUI

MODALITATEA DE COLECTARE, VALIDARE,
PASVTRARE SI ARHIVARE - CONDICA PREZENTA /
FISA DE PREZENTA

INTOCMIRE STATE PLATA

VACANTAREA POSTURILOR
DIDACTICE/CATEDRELOR VACANTE/REZERVATE

PROGRAMUL ,EURO 200"

COMPENSAREA IN BANI A CONCEDIULUI DE
ODIHNA NEEFECTUAT

ORGANIZAREA CONCURSURILOR/TESTARILOR
DE OCUPARE A POSTURILOR
DIDACTICE/CATEDRELOR CARE SE
VACANTEAZA PE PARCURSUL ANULUI SCOLAR
2025-2026

INCADRARE PERSONAL PLATA CU ORA
INCADRARE PERSONAL PLATA CU ORA

ACORDAREA FACILITATILOR DE TRANSPORT
PENTRU ELEVI

TELEMUNCA

DEPUNEREA DOSARULUI IN VEDEREA
ACORDARII GRADATIEI DE MERIT

FORMAREA PROFESIONALA A PERSONALULUI
DIDACTIC AUXILIAR SI ADMINISTRATIV

MANAGEMENTUL BURSELOR SCOLARE (ANUL
SCOLAR 2025-2026)

MODUL DE EVIDENTA, CALCUL SI PLATA A
ORELOR REALIZATE IN REGIM PLATA CU ORA

MODUL DE EVIDENTA, CALCUL SI PLATA A
ORELOR REALIZATE IN REGIM PLATA CU ORA

alll-a
all-a
alll-a
alV-a
all-a
alll-a
alll-a
alll-a
alll-a
alll-a
alll-a
alll-a
alll-a
alV-a
alll-a
alll-a
all-a
all-a
al-a
all-a
al-a
al-a

04/09/2025

04/09/2025

04/09/2025

10/09/2025
04/09/2025

04/09/2025
04/09/2025
04/09/2025

04/09/2025

10/01/2025

15/04/2025
04/09/2025

04/09/2025

25/09/2025
04/09/2025
04/09/2025

04/09/2025
15/04/2025

04/09/2025

10/09/2025

25/09/2025

04/09/2025



PO-SCR-58

PO-SCR-59

PO-SCR-60

PO-SCR-61

GESTIONAREA INCIDENTELOR DE SECURITATE
S| RECUPERAREA DATELOR COLECTATE PRIN
SISTEMUL DE MONITORIZARE AUDIO-VIDEO

ACORDAREA, SCHIMBAREA $I REVOCAREA
ACCESULUI FIZIC $I LOGIC LA SISTEMUL DE
MONITORIZARE AUDIO-VIDEO

MONITORIZAREA TIMPULUI EFECTIV LUCRAT iN
CONDITII PERICULOASE SAU VATAMATOARE

COMPLETAREA S| RAPORTAREA EVIDENTEI
SALARIATILOR UTILIZAND PLATFORMA
INFORMATICA REGES-ONLINE

Director,

Prof. Pavel Florica-Adriana

al-a

27/06/2025

27/06/2025

25/07/2025

25/07/2025

Simleu Silvaniei, str. N. Balcescu, nr.19, tel./fax: 0260678241, centrulscolar_simleu@yahoo.com,

www.csei-simleu.ro



